EMPRESASWI PUBLICAS DE
CUNDINAMARCASAESP, * U 1 T,

DECISION EMPRESARIAL No. de 2021

Por la cual se conforma el Comité Evaluador de bajas y se establecen los
procedimientos, se delegan funciones administrativas, y se dictan otras
disposiciones en materia de baja de bienes de propiedad de Empresas Piblicas de
Cundinamarca SA ESP

El Gerente General de Empresas PUblicas de Cundinamarca SA ESP, en uso de sus
facultades legales y estatutarias y

CONSIDERANDO

Que la Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control
interno en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones,
establece en su Articulo 2 " h) Velar porque la entidad disponga de procesos de
planeacién y mecanismos adecuados para el disefio y desarrollo organizacional, de
acuerdo con su naturaleza y caracteristicas”.

Que conforme al articulo 1, paragrafo (nico, de la Ley 87 de 1993, el control interno
se cumplird mediante la elaboracién y aplicacién, entre otros, de técnicas de
direccidn, verificacion y evaluacidn de regulaciones administrativas, de manuales de
funciones, y procedimientos, de sistemas de informacién y d
seleccién, induccidn y capacitacién de personal. -

'ES.P.e
ender por.el
e} ost

Que EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARC
S.A. E.S.P. en su calidad de entidad pablica debe
de los recursos fisicos de modo que no produ
sobrecargas administrativas en el manejo de los

Que con ocasién de la expedicién de nuevas porfa
en especial el Decreto 1082 de 2015, es ni esd nionizar
internas y proceder a adecuar los procedimientos administrativos
Que en virtud de lo anterior,

DECIDE

ARTICULO PRIMERO. - En la gestion y proceso de baJ
de Empresas Publicas de Cundinamarca SA ESP, se tendran ehic
definiciones:
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CUNDINAMARCASA ESP

Baja: Es el retiro definitivo de los bienes muebles tangibles e intangibles en el
inventario y estados financieros de la Entidad que por su desgaste, deterioro u
obsolescencia no sean susceptibles de reparacién ¢ adaptacién; que requieran un
mantenimiento que resulte antiecondmico; que no sean Utiles o adecuados para €l
servicio al cual hayan sido destinados.

Bienes muebles: De conformidad con el 2 de la ley 1774 de 2016 el cual modificd
el articulo 655 del Codigo Civil: Muebles son las que pueden transportarse de un
lugar a otro, sea moviéndose ellas a si mismas como Jos animales (que por eso se
llaman semovientes), sea que sélo se muevan por una fuerza externd, como las
cosas inanimadas. Excepttiense las que siendo muebles por naturaleza se reputan
inmuebles por su destino, segun el articulo 658.

Bienes muebles inservibles: Aguellos bienes que no pueden ser reparados,
reconstruidos o mejorados tecnoldgicamente debido a su mal estado fisico o
mecénico 0 que esa inversidn resultaria ineficiente y antiecondémica para la entidad.
Igualmente, en este grupo quedarian reclasificados aquellos bienes que habiendo
inicialmente sido declarados como servibles no utilizables para la entidad con opcidn
de enajenacién, deban ser declarados inservibles a partir de un nuevo analisis y
concepto técnico donde se demuestre que después de agotados los procedimientos
de enajenacién o entrega a titulo gratuito, las entidades o posibles interesados en
obtener el bien decidieron no tomar la oferta.

Bienes muebles servibles no utilizables: Son aquel
encuentren en buenas condiciones, pero que la E

i

politicas econdmicas, disposiciones administrativ.
la utilizacién de recursos, no es conveniente segui adm

desmantelamiento.

Bienes muebles intangibles: Son los bienes
desarrollados o implementados por la Empresa, con:
tecnificar sus operaciones.
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EMPRESAS i PUBLICAS DE
Déshiatitelamiéfito: Fs la operacidn de desarmar y desparejar un bien inmueble
con el fin de que las partes que se encuentran en buen estado puedan ser utilizadas
0 comercializadas. ' ‘

Destruccion: Reducir a pedazos o cenizas los bienes muebles objeto de baja.

Entrega a titulo gratuito: Acto juridico mediante el cual la empresa decide,
transferir gratuita e irrevocablemente un bien mueble de su propiedad a otras
entidades estatales. Dicha actividad esta requiada por el articulo 2.2.1.2.2.4.3 del
decreto 1082 de 2015,

Reposicidn: Remplazar o sustituir un bien mueble por otro bien mueble de iguales
0 similares caracteristicas y condiciones de uso.

Venta: Esla operacién mercantil mediante la cual se transfiere a dominio ajeno un
bien mueble dado de baja a cambio de dinero en el precio convenido. Dicha actividad
esta regulada por el articulo 2.2.1.2.2.1.1. y siguientes del decreto 1082 de 2015.

ARTICULO SEGUNDGO. - Crease el Comité Evaluador de bajas de bienes muebles
de propiedad de Empresas P(blicas de Cundinamarca SA ESP, cuya conformacion y
funcionamiento se regulard por lo definido en la presente decisién empresarial.

ARTICULO TERCERO. - El Comité Evaluador de bajas de bienes muebles de
Empresas Publicas de Cundinamarca SA ESP ‘estard integrad®*p Gui
servidores publicos:

2. El Director Juridico
3. Ei Director de Gestidon Humana y Administr
comité,

4. El Director de Contabilidad.

5. El Director de gestidn contractual

6. El Subgerente General o su delegado.
7. El director de planeacién

PARAGRAFO: A las sesiones del Comité evaluad
colaboradores de la Empresa o a los asesores::
miembros, contribuyan a informar, explicar o dar cl
reunion respectiva.é__
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CUNDINAMARCA A ESP, O 1 7

El director de control interno o su delegado, asistird como invitado permanente con
voz, pero sin voto. '

ARTICULO CUARTO. - FUNCIONES DEL COMITE DE BAJAS. Son funciones del
Comité Evaluador de Bajas:

a.- Decidir y aprobar el acta de baja y el destino final de los bienes declarados
inservibles o0 no utilizables de la empresa, previo andlisis y presentacion de las
investigaciones y estudios correspondientes dentro de los cuales se podra
contemplar factores como: resultados de la evaluacion costo-beneficio, valor de
mantenimiento, concepto técnico, valor contable, nivel de uso, tecnologia, costos de
bodegaje, estado actual y funcionalidad entre otros.

b.- Gestionar las acciones requeridas para realizar la evaluacion de aguellos bienes
que lo requieran a partir de consultas técnicas, comerciales y contables de personal
experto, entre otros cumpliendo con los parametros establecidos en las normas
aplicables vigentes.

c.- Brindar los parametros al director de gestion humana y administrativa para que
elabore estudios previos para contratar los servicios de intermediacion comercial
para llevar a cabo la enajenacion de bienes a titulo oneroso de conformidad con la
normatividad que regule la materia o en el mismo sentido plantear la posibilidad de
realizar la enajenacion directa por parte de la entidad.

d.- Aprobar el informe de avallo de los bienes y
mismaos.

e.- Efectuar las recomendaciones que sean nec
baja de los bienes se surta de conformidad con

f.- Las demas que le asignen las leyes, decretos
empresa.

ARTICULO QUINTO., - SESIONES. Las reuniones del
seran convocadas por su presidente en forma I
lugar donde se lievara a cabo cada sesion; se reu
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EMPRESASWI PUBLICAS DE
DeUte\atEeddehStada sesidn se levantard un acta que sera suscrita por quienes
hayan asistido a la reunidn y su elaboracién y custodia sera responsabilidad del
secretario del Comité. ‘

ARTICULO SEXTO. — QUORUM., EI Comité podrd sesionar con la mayorfa simple
de sus miembros y de igual forma podrad tomar decisiones con plena validez. Sin
embargo, se debera dejar constancia en el acta de ios miembros que fueron citados
Yy no comparecieron, caso en el cual se deberd sefialar la justificacién que
presentaron para su inasistencia.

PARAGRAFO. -¢| Comité podré deliberar y decidir sin Ia presencia de su secretario,
para lo cual se designard un secretario ad hoc, que no sustituira al principal en su
obligacién de custodia del acta correspondiente, solo en la de suscribirla.

ARTICULO SEPTIMO -. ACTOS ADMINISTRATIVOS. Los actos administrativos
que deban emitirse con ocasién de las decisiones tomadas por el comité deberdn ser
suscritos por el secretario (a) de Asuntos Corporativos y deberan estar acompafiados
por los siguientes documentos:

1.- Informe del Estado de los bienes que van a ser dados de baja.

2.- Acta del Comité Evaluador de bajas.

3.- Concepto técnico emitido por el drea especializada responsable (si aplica)
4.- Concepto técnico indicando la pertenencia y el valor de los bienes
5.- Certificacion contable expedida por la Direccién de contabilids

ARTICULO OCTAVO-. PROCEDIMIENTO. Para |
cumplirse el siguiente procedimiento

1. El servidor publico o contratista que des
un informe al director de Gestion Hum /
cuyo estado justifique adelantar el tramite dé b
S.A. E.S.P. :
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EMERESAS B Puaumsnz

CUNDIN#YéRAMRAE SN el tipo de licencia que debe ser objeto de baja relacionada con
el equipo e indigue cual seria la disposicion final de las mismas.
El informe también deberéd contener un analisis econdmico acerca del posibie
valor de las reparaciones de los bienes, asi como un historico de las mismas
si se hubiesen realizado y cualquier otro andlisis técnico y/o administrativo
que pueda ayudar al Comité en la determinacion a tomar,
Este informe deberd ser realizado por el drea que uso el o los bienes, cuando
se trate de elementos técnicos y/o de usos especializados.

2. Posteriormente vy si el estado del bien es servible, la Direccién de gestion
humana y administrativa deberd indagar sobre si su uso se puede dar en
alguna otra dependenaa de la Empresa, de no ser asi debera expedir una
certificacion donde asi conste.

3. El director de gestion humana y administrativa solicitara al responsable del
software de propiedad planta y equipo un informe detallado donde conste los
bienes relacionando su costo histdrico, los registros de depreciacion
acumulada, y/o amortizacion deterioro.

4, Una vez reunidos los documentos anteriores, el Secretario de Asuntos
Corporativos convocara al comité de evaluacién de bajas en los términos
descritos en la presente decisiéon empresarial.

5. El comité evaluador de bajas estudiard y evaluara los documentos
presentados y mediante acta y por decision de la mayoria simple de sus
miembros autorizard o rechazara la baja de los bienes muebles sometidos a
su consideracién y el destino que se les debe dar.

del sistema de informacion de la Empres

ARTICULO NOVENO. - DESTINACION DE LOS’
bienes dados de baja podran tener las siguientes

1. Enajenacion
2. Eliminacién
3. Entrega a titulo gratuito

la venta se deberd proceder conforme a los términos establ apittilo 2\5?
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EM%AS PrUBLICAS DE
SEELIOH2RStBEESAGN 1 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo sustituyan o
modifiquen.

El comité evaluador de bajas, deberd determinar si Ia enajenacién de bienes la
realizara directamente la entidad o, la hard a través de intermediario idéneo, con el
fin de que la direccidn de gestién humana y administrativa y la direccidn de gestidn
contractual adelanten lo correspondiente.

La entidad podrd contratar para ello promotores, bancas de inversién, martillos,
comisionistas de bolsas de bienes y productos, o cualquier otro intermediario iddneo,
segun corresponda al tipo de bien a enajenar.

Al inicio de este procedimiento, el Comité deberd aprobar el avaltio comercial y el
precio minimo de venta de los bienes de acuerdo con o dispuesto en el Decreto
1082 de 2015.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. —ELIMINACION: Cuando se determine que Ia
destinacion de los bienes dados de baja es la eliminacién, dicha actividad se debera
realizar considerando los mecanismos apropiados segln el bien a eliminar y
respetando las respectivas previsiones legales y ambientales que rijan.

De dicha actividad, se dejara constancia en un acta suscrita por el director de gestion
humana y administrativa, la secretaria de asuntos corporativos quienes
intervengan en dicha labor si fuere el caso. i

Este mecanismo se utilizard cuando se estab!
comercial, en razdn a su obsolescencia, deteri
Su venta.

La disposicion de residuos se hara conforme all Decreto 4741 de 200
que lo sustituyen, modifiquen o adicionen, a fin de q“‘iag se realice
disposiciones sanitarias que no afecten el media mbiente,

s
e
P 4,

PARAGRAFO: El comité de evaluacién de baja:s‘@
acudir a métodos de reciclaje u otro tipo de aprdﬁfggﬁ m
medio ambiente y de la empresa. misma.l Wy

g
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EMPRESAS ¥ PUBL ICAS D‘x‘:
ARTICURD  DECIMO SEGUNDO. — ENTREGA A TITULO GRATUITO: Si se
prevé que la destinacién de los bienes dados de ba]a es la entrega a titulo gratuito
se deberd seguir el siguiente procedimiento:

El Secretario de Asuntos Corporativos expedira el acto administrativo motivado que
contenga el inventario de bienes que E.P.C. S.A. E.S.P. ofrecerd inicialmente a titulo
gratuito a todas las entidades publicas de cualquier orden. El documento serd
publicado en la pagina web de la entidad.

La entidad interesada en la adquisicidn de estos bienes a titulo gratuito, de acuerdo
a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, debera
manifestarlo por escrito dentro de los treinta (30) dias calendario contados a partir
de la fecha de publicacién del inventario. En dicha manifestacion la entidad
interesada sefialara la necesidad funcional para el cumplimiento de sus funciones y
las razones que justifican la sclicitud. '

En el evento de existir dos (2) 0 mds manifestaciones de interés de diferentes
entidades por uno o varios muebles se entregara a aquella que hubiere manifestado
primero su interés.

Designada la entidad a la cual se entregaran los bienes se procedera a realizar un
acta de entrega que suscribirdn los representantes legales de las entidades
involucradas y se entregardn materialmente los bienes en un término no mayor a
treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha d ~ de
entrega.

Los gastos asociados al transporte de los bienes ent
ser asumidos por la entidad que los recibe.

Se debera recurrir a esta destinacion si el pr
no se hubiese logrado.

ARTICULO DECIMO CUARTO. - Una vez impa
deberan ser almacenados por e! serv:dor pubhco (

ehmmacnon, quien deberd asegurar su preservacion en el
@ encuentren hasta que se surta el tramite correspondiente. Q,
s
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EM ' u LICAS. DE
CUNDINAMARCASA.ESP
No podran ser dados de baja los equipos que sean objeto de sustitucion por
renovacion tecnoldgica hasta tanto no se encuentren en funcionamiento los nuevos
bienes.

La documentacidn que soporta el proceso de baja junto con el acta que autoriza la
misma, deben ser remitidos al responsable de la operacidn del software de propiedad
planta y equipo y a la direccién de contabilidad a efecto de que dicha informacion
sea retirada de la informacién financiera (balance) y del respectivo software (PPYE).

ARTICULO DECIMO QUINTO. - Las razones por las cuales un bien se convierte
en no Gt para la entidad, se originan en una o varias de las siguientes
circunstancias:

a) Bienes tipificados como no dtiles estando en condiciones de prestar un servicio:
son aguellos bienes que aun estando en buenas condiciones fisicas y técnicas no
son requeridos por la entidad para su funcionamiento.

b) No Utiles por obsolescencia: Son aquellos elementos que, aungue se encuentran
en buen estado fisico, mecénico y técnico, han quedado en desuso debido a los
adelantos cientificos y tecnoldgicos, ademés, sus especificaciones técnicas son
insuficientes para el volumen, velocidad y complejidad que la labor exige.

c) No dtiles por cambio o renovacién de equipos: Son aquelios elementos, que ya
no son (tiles a la empresa en razén de la implementacién de nuevas politicas en
materia de adquisiciones y como consecuencia de ello, quedan‘el d-bienes
repuestos, accesorios y materiales que no son compatibles cori-las

modelos adquiridos, asi se encuentren en buen est

PARAGRAFQO: Las circunstancias mencionadas &
enunciativas y sirven como guia para la to a .de dec
encontrar otras y acogerse a las mismas.

ARTICULO DECIMO SEXTO .- Las razones pOF les tn-bier
inservible, se originan en una o varias de las s uiente§ circunstang

ciclo de vida dtil, y debido a su desgaste, deterioro y mak: LOrigine BQ

SU uso, no le sirven a la entidad.&

| Calle 24 #51-40 Bogotd D.C. pag. 9
:  Capital Tower-Pisos 7,10 y 11

| Codigo Postal: 111321 — Tel: 7954480~ SACTSSS Vemibn:3  Fecha: 14/01/2020
| @ Empresas Publicas de Cundinamarca

! & @FPC SA

T WWwW.WWW.eRC.Com.co




01T

cvPrEShs B PUB LICAS DE
cYIHBEMBieS hOFBalubridad: Son aquellos bienes que deben destruirse por motivos
de vencimiento o riesgo de contaminacién. El mai estado en que se encuentran no
los hace aptos para el uso o consumo y atentan contra la salud de personas o
animales, y contra la conservacion del ambiente.

PARAGRAFO: Las circunstancias mencionadas en este articulo son meramente
enunciativas y sirven como guia para la toma de decisiones; el comité puede
encontrar otras y acogerse a las mismas.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. - VIGENCIAS Y DEROGATORIAS: La presente
decision empresarial rige a partir de su fecha de expedicion y deroga las

disposiciones contrarias, en especial las previstas en la decision empresarial 026 de
2015.

Dado a los 25 MAR 2021

Elzboro: Giomar Tatiana Forero Torres/Directora de ge
Reviso: Diana Carolina Diaz/Directora de Contabilidad
Herndn Bustos/ Director juridico
Ana Milena Potes/ Asesora de gereri iag’
Aprobd: Lucia Obando Vega/ Secretaria de Asuntos Co

rporativos é’
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